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บทที่  5 
ข้อแนะน ำในกำรติดต่อเกี่ยวกับสหกิจศึกษำ 

 
5.1  กำรติดต่อเกี่ยวกับสหกิจศึกษำ 

เพ่ือให้การเตรียมการเกี่ยวกับการไปปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษาเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
และเพ่ือให้นักศึกษามีคุณสมบัติพร้อมที่จะไปปฏิบัติงานในสถานประกอบการคณะกรรมการบริหารโครงการ
สหกิจศึกษาและสาขาวิชาได้ก าหนดระเบียบการที่เกี่ยวกับการสมัครเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษาไว้ดังนี้ 

5.1.1  กำรรับสมัครเข้ำโครงกำรสหกิจศึกษำ ให้นักศึกษาชั้นปีที่  3  ยื่นแบบค าร้องที่โครงการสหกิจ 
ศึกษาเพ่ือสมัครเข้าเป็นนักศึกษาหลักสูตรสหกิจศึกษาตามระยะเวลาที่โครงการสหกิจศึกษาก าหนดการ
คัดเลือกเข้าเรียนในหลักสูตรดังกล่าวจะเป็นหน้าที่ของสาขาวิชาโดยยึดหลักการและเงื่อนไขตามแต่ละ
สาขาวิชาก าหนด 

5.1.2  กำรอบรมหลักสูตรภำคบังคับก่อนกำรปฏิบัติงำน  เพ่ือเตรียมความพร้อมก่อนเข้าปฏิบัติงาน
นักศึกษาสหกิจศึกษาทุกคนต้องเข้าอบรมหลักสูตรต่างๆ  ตามที่โครงการก าหนดหากเข้าร่วมกิจกรรมใดไม่ได้
ต้องลาล่วงหน้าและศึกษาวิดีโอ หรือเทป  เป็นการชดเชยภายหลังถ้านักศึกษาเข้าอบรมไม่ครบถ้วนจะตัดสิทธิ์
การไปปฏิบัติงานทันทีโครงการสหกิจศึกษาจะประกาศชื่อผู้มีสิทธิ์ไปปฏิบัติงานอย่างช้า 1 สัปดาห์ก่อนก าหนด
วันส่งใบสมัครหลักสูตรการอบรมดังกล่าว  ได้แก่  การอบรมการพัฒนาบุคลิกภาพ  ISO  ความปลอดภัยใน
โรงงาน  5 ส.  และภาษาอังกฤษ  ฯลฯ 

5.1.3  กำรแจ้งควำมต้องกำรไปปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ  นักศึกษาสหกิจศึกษาต้องกรอกแบบส ารวจ
ความต้องการไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษาภายใน  1  สัปดาห์ หลังจากเปิดภาคเรียนนักศึกษาที่ไม่กรอกแบบ
ส ารวจถือว่าสละสิทธิ์การไปปฏิบัติสหกิจศึกษาในภาคการศึกษานั้นๆ   

5.1.4  กำรขอเลื่อนกำรไปปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ    เมื่อนักศึกษายื่นใบสมัครงานแล้วประสงค์จะขอ
เลื่อนการไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ต่อคณบดีก่อนวันประกาศผลการปฏิบัติงานในภาคการศึกษานั้น 

5.1.5 กำรขอลำออกจำกโครงกำรสหกิจศึกษำ 
-  นักศึกษาได้รับการคัดเลือกจากสาขาวิชาให้เรียนในหลักสูตรสหกิจศึกษาจะขอลาออกจากการ

เป็นนักศึกษาในหลักสูตรดังกล่าวได้เมื่อมีเหตุจ าเป็นโดยยื่นค าร้องต่อคณบดี  คณะที่ตนสังกัดทั้งนี้ต้องกระท า
การยื่นค าร้องก่อนที่จะประกาศผลคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

-  เมื่อประกาศผลการคัดเลือกแล้ว  นักศึกษาจะต้องไปปฏิบัติงานทุกคนจะลาออกหรือเลื่อนการ
ออกปฏิบัติงานไม่ได้ 

-  นักศึกษาที่ ไม่ไปปฏิบัติงานแล้วจะลาออกจากโครงการสหกิจศึกษาหรือเลื่อนเวลาไป
ปฏิบัติงานไม่ได้โดยเด็ดขาดยกเว้นกรณีป่วยฉุกเฉินเท่านั้น 

5.1.6  ก ำหนดจ ำนวนภำคเรียนสหกิจศึกษำ  นักศึกษาสหกิจศึกษาจะต้องไปปฏิบัติงานอย่างน้อย  
1  ภาคเรียนตามภาคเรียนมาตรฐานที่ก าหนดโดยสาขาวิชา 

5.1.7  กรณียื่นใบค ำร้องต่ำงๆ  ค าร้องที่คณบดีอนุมัติแล้วจะมีผลในวันที่ส านักงานโครงการสหกิจ
ศึกษารับเรื่องไม่ใช่วันที่นักศึกษาเขียนร้องขอ 

5.1.8  กำรยื่นขอส ำเร็จกำรศึกษำในภำคเรียนสหกิจศึกษำ   กรณีที่นักศึกษาจะขอยื่นส าเร็จ
การศึกษาในภาคเรียนที่ไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  สามารถท าได้โดยจะต้องปฏิบัติตามระเบียบการลงทะเบียน
เรียน และระเบียบการแจ้งขอส าเร็จการศึกษาตามที่ส านักส่งเสริมวิชาการก าหนดไว้วันส าเร็จการศึกษาของ
นักศึกษาที่ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาเป็นภาคเรียนสุดท้ายก่อนจบนั้นจะถือเอาวันส่งรายงานฉบับสมบูรณ์เป็นวันที่
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นักศึกษาส าเร็จการศึกษาทั้งนี้นักศึกษาจะต้องปฏิบัติกิจกรรมหลังปฏิบัติงานให้ครบถ้วนตามระยะเวลาที่
โครงการสหกิจศึกษาก าหนดไว้ด้วย 
 
 
 
 
 


